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1.001mue noJ1oKeHus

1.1. Jns XpaHeHuss  JOKyMEHTOB, MX  y4eTa, YHNOPANOHUCHHA %}
MCIIONG30BAHMS, @ Takke JUIs MOArOTOBKM K [epejade Ha rocylapCTBEHHOC
XpaHeHWe B ApXWUBHOU ciyx0e mpH MuHucTepeTBe IUGPOBOrO PasBUTHS
Keipreizckoit Pecriybmnuku (ranee- Ciyx6a) co3zaeTcsi BEJOMCTBEHHBIH apXUB.

1.2. JlesTenbHOCTh ApXMBHOHM CilyxObl ~ BXOAMT B COCTaB CITy)KOBI
JeNONpPOU3BOACTBA.  PyKOBOJCTBO Cnyx0Obl 00s3aHO  O0ecredyuTh  apXHB
CIIeIMANbHBIM [IOMEIIeHHEM 1 HeOOXOIMMBIM 000pPY0BAHHEM. ’

1.3. Apxus Ciyx0bl B CBOEH IeSTENbHOCTH PYKOBOACTBYCTCA 3aKOHOM
Keipreckoit Pecrmy6nuku «O HannoHanbHOM apXHBHOM donme KpIprei3ckoi
PecriyOnuKM» W HMHBIME ~HOPMATHBHBIMH [PaBOBBIMH  aKTaMHU KbIprai3ckoi
PecryGmuku B cdepe apXWBHOTO Jieia M JCJIONPOU3BOACTBA, 4 TaKKe
gHacrosiM [lomoxxeHueM.

1.4. Apxus Ciyx0bl OCYIIECTBJISET CBOIO JACATENBHOCTE B TCCHOM
KOHTakTe ¢ LleHTpaJbHBIM  TIOCYJapCTBEHHBIM  apXHBOM KBIprei3ckou
PecryOnuku

1.5. Tlpu peopraHu3al¥y WIK JIUKBUAALMA CnyxObl JIOKYMEHTHI apXuBa,
a TaKKe JOKYMEHTBI, HaXOJIIIMecs B JCJIOMPOM3BOJACTBE, B yNOPANOICHHOM
COCTOSIHHM TIePearoTCsl yIpexkIeHHIO-TIPABONPEeMHHUKY, & IIPH UX OTCYTCTBUHU - B
LleHTpasbHBIA TOCYIAPCTBEHHBIA apXUB Keipreisckoit Pecry6muku

(nanee LITA Keipreickoit Pecry6iukn).

2.0cHOBHbBIE 32Ja4H apXHBa

Opranmsauds # (QyHKIMOHMPOBAHWE BEIOMCTBEHHOIrO apxuBa Cyx0BI
HEe0OXOAUMBI JUIs BBITIOJIHEHHUS CIEAYIOIINX 3a/1a4:

2.1. KoMmiekToBaHWE [JIOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX  MPEXyCMOTPEH
MIOJIO)KEHHUEM O BEIOMCTBEHHOM apXHBe.

2.2. ObecrieueHre COXPAHHOCTH U y4eTa JTOKYMEHTOB.




2.3. Co3gaHWe ¥ COBEPIIEHCTBOBAHME CHCTEMBbl Hay4HO-CIPaBOTHOTO
anmapaTa K JOKyMeHTaM apXuBa.

2.4. OpraHu3aiys U UCTOJIB30BaHNE JOKYMEHTOB, XPaHSIIHUXCA B APXHBE.

2.5. TToaroToBKa ¥ cBOEBpeMeHHas repejada JOKyMEHTOB, OTHOCAIINXCA K
HaumonansHoMy — apxuBHoMy — Qomay  Kbipreisckoi PecnyOnuku ~ Ha
rocyJapCTBEHHOE XpaHEHHEe B COOTBETCTBHM CO CpOKaMH H TpeOOBaHUIMH,
YCTAHOBJIEHHBIMA ~ 3aKoHOM  KbIprbI3cKoi Pecriyonuku «O  HamnpoHanbHOM
apxuBHOM (onze Kbiprezckoit PecryOmnukn».

3.@yHKIHH apXUBa

BenomcrBeHHbIH apxuB CIy’KObl OCYIECTBISIET Cleyromue (yHKIUA:

3.1. OcymiecTBisieT MpUeM NOKYMEHTOB 3aKOHYCHbI JEJI0NPOU3BOACTBOM
YIOPSA0YEHB! JOKYMEHTOB OT CTPYKTYPHBIX MO/Jpa3/ieIeHHH.

3.2. Beger yyer u obOecnednBaeT COXPaHHOCTh JOKYMEHTOB, IIPUHATBIX B
apXuB JIOKyMEHTOB, PETyJIpPHO MPOBOAMT MPOBEPKU HATNYHs ¥ COCTOAHMS A€

3.3. CocTaBisieT ¥ IOMOJIHAET HAyYHO-CIIPaBOYHbIM anmnapaT K JOKyMeHTaM
apxuBa.

3.4. TlpoBomWT OKCIEPTH3y HAy4yHOH M TPAKTHYECKOM LEHHOCTH
JIOKyMEHTOB, XpaHSIIUXCs B apXuBe, 00padaThiBacT NOKYMEHTBI U INPEICTABIISLET
Ha paccMoTpeHue OJkcreptHoii komuccuu (ganee DK) CiyxObl omucH 1el, a
TaKKe aKThI O BBUIEJICHUH €)1 K YHHYTOKEHHUIO B CBSI3U C MCTEYSHHEM CPOKOB HX
XpaHEHUsL.

3.5. Yuactyer B pabote DK CiyxOsl.

3.6. Oka3plBaeT METOAMUYECKYIO M MPAKTUYECKYIO IIOMOIIb CTPYKTYPHBIM
noapasaenenusiv Ciy)kObl B OpraHM3alMK W IIPOBEICHUM SKCIEPTHU3bl LEHHOCTH
JIOKYMEHTOB.

3.7. CocraBiseT M IpPEACTaBIs€T Ha pPacCMOTpPeHHe OKCIEPTHO-
npoBepouHoii MeToxudeckoit komuccun LA Keipreisckoi PecryOnvku omnucu
JIeJT IIOCTOSTHHOTO XPaHEeHUsI U 10 JUYHOMY COCTaBy.

3.8. [logroraBnuBaer M mepegaeT Ha nocrosHHoe xpaHeHue B LII'A KP
JIOKYMEHTBI B CpOKH, ycTaHoBieHHble 3akoHoM Kwipreisckoit PecryGmuku «O
Hanumonansnom apxuBHoM ¢onne Ksipreizckoii PecmyOmuku».

3.9. INpencrasnsier B LIIA Keipreizckoit Pecny0ivku cBe[eHHst O COCTaBe
u o0bemMe (onma, xpaHsuierocs B apxue CiyKObl. :

3.10. KoHTpoJHpyeT COXPaHHOCTb, IPAaBUIBHOCTE (OPMHUPOBAHHUS |
ohOpMIIEHHSI [1e]1 B CTPYKTYPHBIX nojpasjeneHusx CiykObl B COOTBETCTBUH C
HOMeHKJaTypoi fen CityxOsl.

3.11. Bwnocur NpeJI0KEHHUS [Tpencenatento  CimyxObl 0
COBEPIIEHCTBOBAHUU ApXUBHOIO Jejla U JeJ0NPOU3BOACTBA.

3.12. Beljaer B yCTAQHOBJIEHHOM IIOPSIIKE CIIPaBKHU, KOIIMH, BBIITUCKH U3
IOKYMEHTOB, BeIeT y4eT HCIIOJIb30BaHUSl JAOKYMEHTOB, XPAHSAIIUXCS B apXUBE.

3.13 VYuyactByer B pa3paboTKe HOPMATHBHO-METOJMYECKUX JIOKYMEHTOB
IO BOIpOCAM apXuBa U JeNIONpPOU3BOJACTBA.

3.14 VYwuacTByeT B OpraHu3alliy U IPOBEJCHUHN COBEIIAHNUM, CEMUHAPOB 10



06MeHY ONBITOM ¥ TOBBILICHHIO KBATU(UKALMI COTPYAHUKOB I10 BOIIPOCaM
apxuBHoro aena u JIOV.

4. IIpaBa apxuBa

JI71s1 BBITIOJIHEHUSI BO3JIO)KEHHBIX 3a/1a4 apXUB UMEeT MpaBo:

4.1. TpeGoBaTh OT CTPYKTYpPHBIX mozxpasaenenuit CiryxObl CBOEBPEMEHHOU
mepesayd IOKYMEHTOB B IOpSJKE, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOM KbIprbI3ckoit
Pecny6muku «O Haumonanbaom apxuBHOM (onze KbIprbi3ckoi PecrryOnuku».

4.2. OcylecTBIsATh KOHTPOJIb 3@ COXPaHHOCTbIO JOKYMEHTOB B
CTPYKTYpHBIX noapasaeneHusax CiryxkOsbl.

4.3. Tlpu obHapyeHUUu (HaKTOB yTEPU BHIHOCHTH BOTIPOC HA PAaCCMOTPEHHUE
PYKOBOACTBA Uil NIPUHATHA K BMHOBHBIM Mep Haka3aHUS B COOTBETCTBUH C
3akoHomareascTBOM Kbiprezckoit Pecriy6nuky.

4.4. 3anpammBaTh OT CTPYKTYpHBIX TOApa3JeleHui HeoOXomuMble
CBelleHHs i paboThl apXuBa.

4.5. TlpuBleKkaTh B KauecTBe KOHCYJIBTAHTOB U JKCIIEPTOB PYKOBOIMTENEH
U3 CTPYKTYPHBIX NTOAPA3ACIICHUMN.

4.6. Nudopmuposats [Ipencenatesns u wieHoB DK 0 cOCTOSHUM apXHUBHOTO
JieJia ¥ BHOCUTD IIPEJIOKEHUS 10 €ro COBEPLIEHCTBOBAHUIO.

5. OTBeTCTBEHHOCTDb

ApxuBapUyC HECeT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

5.1. HecobmoaeHue ycinoBuid obecredeHus COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB.

5.2. YTpaTy iy HeCaHKLIMOHUPOBAHHOE YHUUYTOKEHHUE TOKYMEHTOB.

5.3. HecobmozeHue CpOKOB YIOPSIIOYEHHsI JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO H
BPEMEHHOI'0 CPOKOB XpPaHEHHs.

5.4. HecBoeBpeMeHHyI0 Ilepefadyy JIOKYMEHTOB Ha TIOCyIapCTBEHHOE
XpaHEeHUe.

5.5. HeoGocHOBaHHBIM OTKa3 B BblJaue CpakJaHaM apXUBHBIX CIIPaBOK,
BBIIIMCOK, KOIIMI JOKYMEHTOB Ipu ux Hanuuuu B Ciyx0e.

5.6. HeoOocHoBaHHBIH OTKa3 B IpUeMe [JOKYMEHTOB CTPYKTYPHBIX
noApa3Ie/ICHUN. ‘

5.7. Hapymenue npaBul HCIOJNB30BaHUA [JOKYMEHTOB M JIOCTyIa
moyib30BaTelied K  JIOKyMeHTaM, YCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM
Keipreisckoit Pecry6nuku.

5.8 HempencraBneHue cBeleHUN 00 YCIOBUSX XPaHEHUs U KOJIMYECTBE
XpaHSIIIUXCsl JAOKyMEHTOB B LleHTpanbHbIi rocyJapCTBEHHBIN apXuB
Keipreckoit Pecry6nuku.

5.9. He3akoHHOe npeacTaBieHUe JOKYMEHTOB U UX KOIIMU JPYTUM JIULAM,

OTHOCSINKECS K TocyAapcTBeHHOM wacTu HanuonanpHOro apxuBHOro ¢GosHza
Ksiprezckoit PecyGmuku.




5.10. Hemomyck mpezactaButens LleHTpaabHOro rocy1apCTBEHHOIO apXuba
Keipreisckoit PecryGnuku B apxuB CiykObl.

6. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa
B cocTaB JOKYMEHTOB BEJOMCTBEHHOI'O apXrWBa BXOJST:
6.1. 3aBepilieHHbIE EIONPOU3BOJACTBOM [IOKYMEHTBI MOCTOSHHOIO cpoka
XpaHeHusl.
6.2. JIOKyMEHTHI 0JroBpeMeHHOro (cBbile 10 j1eT) CpoKa XpaHEeHHs.
6.3. JIOKyMEeHTBHI 110 JTUYHOMY COCTaBY.
6.4. HayuyHO-CripaBOYHBIH annapar K J0KyMEHTaM, y4eTHbIE IOKYMEHTHI.

7. TpeGoBaHHs K NMOMEIIEHHIO H 000PYI0BAHHIO B€IOMCTBEHHOI0 apXHBa

7.1. ApxuB CmyxObl OOJDKEH pacrojaratbCsi B OT[AEJIbHOM IIOMELICHUH,
000pyTOBAHHOM WJIU IPUCTIOCOOIEHHOM JIJIsl XpAaHEHHUS TOKYMEHTOB.

7.2. TlomelleHne apxuBa JOJDKHO OBITH M30JIMPOBAHO OT pabOYMX KOMHAT
COTPYIHUKOB, IabOpaTOpHBIX, [POM3BOJACTBEHHBIX, CKIAICKMX M OBITOBBIX
MOMELIEHNUH, CBA3AHHBIX C XPaHEHHWEM WJIHW NPUMEHEHHEM ITHUIIEBBIX MPOIYKTOB
WA XUMUYECKHUX BEILECTB, U HE UMETh OOLIMX ¢ HUMU BEHTHIISLIHOHHBIX KaHAJIOB.

7.3. TlomelieHue apxuBa [ODKHO ObITh 0€30MacHBIM B  TOXXKapHOM
OTHOILEHHUH, TAPaHTUPOBAHO OT 3aTOIICHUSI U UMETh 3aIlaCHOM BBIXOI.

7.4. B momelneHuH apxuBa HE JOJDKHO OBITH I'a30BBIX, BOJOIPOBOJHBIX,
KaHAIM3alMOHHBIX M JPYI'MX MarkcTpaibHbIX TpyOompoBonos. IIpoBonka Tpy0
HEMAruCTPAbHOIO XapakTepa [OIyCKaeTcs Ipd YCIOBHM HX U30/SLUU B
CIIELIMAJBHBIX 3AIIUTHBIX MPUCIIOCOONIEHUSX, HCKIIOYAIOIMIMX [POHUKHOBEHHUE
BBIOPOCOB M3 HUX B [IOMELICHUE apXUBa.

7.5. HapyxHble [BepH IOMEIIEHHs apXuBa JODKHBI OBITH OOMTEI
METAUIMYECKUM JIMCTOM W HUMETh MpOYHble 3aMKH. B Hepabouee BpeMs IBEpH
OIeYaThIBAIOTCA WU IIoMOupyroTcs. [ledars uinm ruiomba BMecTe € KIHOYaMHU
XpaHATCS B YCTAHOBJIEHHOM IIpaBWJIaMH BHYTPEHHEro TPYJOBOIO pacropsjka
MecTe.

7.6. TTomemenue apxuBa 00OpYIyeTcsi OXpaHHOW CUTHalIM3alWel, Ha OKHa
IIOMEIIEHHsI, PAacClOJIOKEHHOTO  Ha  TIepBOM  3TaXe, YCTaHaBIMBAIOTCS
METaJNIAYECKHUE PELLETKH.

7.7. CeroBoe oOopynoBaHUe (JTAMIIOUKH, CBETUJIbHUKH) B IOMEILEHHH
apXuBa JODKHO OBITH 3aKPBITOTO THIA; HE JOIyCKaeTCs yCTAaHOBKA B IIOMELIECHUH
apXuBa PacIpeleIUTEeIbHbBIX IIIUTOB, IPEJOXPaHUTENeH U pyOUIBHUKOB.

7.8. TlomemieHue apxwBa MJODKHO OBbITh 00OpYIOBAaHO IOYKAPHOM
CUTHAJIM3AIMel 1 MPOTUBONOXXAPHBIM 000PYAOBAHUEM.




7.9. He nomyckaercsi OCBEIIEHHE JOKYMEHTOB MPAMBIM COTHEYHBIM CBETOM.
JInst 3aIMUTHl JOKYMEHTOB OT pa3pyIIaioIlero BO3ACHCTBUS MPAMbIX CONHETHBIX
Jlydeil OKHa 3al1TOPMBAIOTCS WM 3aKpaLIMBarOTC KpacKoi.

7.10. TemnepaTypHO-BIQ)XHOCTHBIA PEXUM XpaHEHHs HOKYMEHTOB JOJDKCH
COOTBETCTBOBATH CIEAYIOLIUM ITapaMeTpam:

Buabl J0OKYMEHTOB Temnepatypa | BiaxkHoctb
JlokyMeHTBl Ha OyMa)XKHOM OCHOBE +17-19°C 50-55%
JIOKyMeHTHI Ha INIEHOYHBIX HOCUTEIISIX +15 =€ 40-55%

e UYepHo-0OenbIX; +2-5%C 40-55%

® I[BETHBIX
JIOKyMEHTBI Ha MAarHUTHBIX JICHTaX M AUCKOBBIX | +15-20°C 50-65%
HOCHUTEJISIX

B moMeleHusx ¢ HeperyaupyeMbIM KIMMaTOM PEKOMEHIYETCS MPOBOAUTH
POBETPUBAHKUE, YCTAHOBKY JONOJIHUTENbHBIX CPEICTB YBIQXHCHUS HIIH
OCYLICHHS BO3yXa.

7.11. B mnomeuieHud i XpaHEHUs [OKYMEHTOB Ha BHIHOM MECTe
BBIBEIMBAIOTCS MHCTPYKIMK O Mepax M0KapHOW 0e30IacHOCTH, IJIaH 3BaKyalluu
JIOKYMEHTOB Ha CIy4ail rosxapa UK Apyroro 0eIcTBHs.

7.12. TloMelieHre apxuBa JO0JDKHO COJEpPXKaThbCs B 00Pa3sLlOBOM IOPSJIKE U
YUCTOTE, HCKIIOYAIOIIMX BO3MOXKHOCTh IOSIBJI€HUS IUIECEHH, HACCKOMBIX,
IPBI3YHOB U HAKOIUICHUE IIBLIH.

7.13. Jlns xpaHeHusT JOKYMEHTOB B IIOMEIIEHHHM apXuBa IOJKHBI
YCTaHABIIMBATECS CTAllMOHApHblE MeTaulMueckue crejtaxu. Jlomyckaercs
YCTAHOBKA JEPEBSHHBIX CTEJUIAXKeW IMPH yCIOBUH MX NMEPHOAUYECKON 00pabOTKH
CrelMaIbHBIMUA OTHE3aIUTHBIMU COCTaBaMH.

7.14. Jnst XpaHeHUs! CEKPETHBIX, 0000 LIEHHBIX JIeJ1 U YYETHBIX JOKYMEHTOB
apX1Ba UCIOIB3YIOTCS Cel (bl UIIM METAUINYECKUE LIKa(BbI.

7.15. Jlns BbAaud, YKJIaAKM M TepeMelleHHs JOKyMEHTOB pabOTHHMKH
apXx#Ba JIOJDKHBI OBITH 00ecTeueHbl CTPEMSHKAMMU U CIIELIHAIbHBIMH TEJIEKKAMH.

COI'TIACOBAHO

[Tporokoun 3acemanus DK
ApXUBHOH CIIy>KOBI
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